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1. обцие положения

АО кМиассЭлектроАппарат> (ИНН 74l5028790) является оператором обработки
персональньrх данньrх, зарегистрированным по алресу: 456306, Llелябинская обл.. г Миасс.
чл I-отва-,rьда. д l (далее - оператор).

Важнейшим условием реализации целей деятельности Оператора является
обеспечение необходилtого и достаточного уровня безопасности информации, к которой
в том числе относятся персональные данные, и технологических процессов, в рамках
которых она обрабатывается.

Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой
информацией, и на них распространяются все требования, установленные локальными
нормативными актами и иными документами Общества по защите конфиденuиальной
информачии.

Использование сервисов Оператора означает безоговорочпое согласие
контрагентов Оператора, их представителей, работников Оператора и иных пользователей
с настоящей Политикой и указанными в ней условиями обработки их персоЕаJIьньD(
данньж. В случае несогласия с условиями настоящей Политики такой пользователь
должен воздержаться от использования сервисов Оператора.

Правовым основанием обработки персонitльных данньrх явJulется совокупность
нормативных и локаJIьных правовых актов, во исполнение Koтopblx и в соответствии с
которыми Оператор осуществляет обработку персонаJIьных данньtх, в том числе:

о КонституцияРоссийскойФедерации;
. Федермьный закон от 22.07.2006 ЛЬ 152-ФЗ (о персональных данньrх));
. Гражданский кодекс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Федерации;
. Налоговый кодекс Российской Федерацииl
. Федеральный закон от 26.12.1995 N 208-ФЗ (ред. от 14.07.2022) "об акционерных

обществах";
. Федеральный закон от 06.12.201l Ns 402-ФЗ ко бухгалтерском учете);. Федеральньй закон от 15.12.2001 J',lЪ 167-Фз коб обязательном

пенсионномстраховании в Российской Федерации>;
о иные нормативные правовые акты, регулируощие отношения,

связанl{ые сдеятельностью Оператора.
о устав АО кМиассЭлектроАппарат> в действ),ющей редакции;
. договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персонаJlьных данньгх;
о согласие субъектов персональных данньтх на обработку их персональных данньlх.

2. Основные понJIтия, используемые в настоящей Политике

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту пepcoltaJlbнbtx дмньж).

Субъект персона"пьных данных - в рамках настоящей Политики к ним относятся:

уполномоченные представители контрагентов Общества (клиентов, агентов, заказчиков,
подрядчиков), работники Оператора, в том числе бывшие, а также члены их семьи,

кандидаты на замещение BaKaHTHbIx должностей Оператора, студенты-
практиканты, пользователи, предоставившие информачию Обществу через форму
отправки данньгх на Сайте Оператора, а также иные субъекты, чьи персонаJ,IьЕые данные
обрабатьrваются с согласия субъектов или без такового согласия в порядке,
предусмотренном действующим законодательством РФ.

Оператор персональных данных (оператор) - государственньй орган,
муниципмьItый орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно
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Оператор осуществляет обработку персональных данных их субъектов в
следующих целях:

. оформления доверенностей, обработки авансовых отчётов, инвентаризации,
оформления и обработки актов о списании материальных запасов и иньD( первичньD(

учетных док}ментов Оператора;
о осуществления своей деятельности в соответствии с уставом оператора;
о организации и ведения кадрового и бухгалтерского )п{ета и делопроизводства;
. организации постzlновки Ila индивидуаJ]ьный (персонифиuированный) 1^reT

работников в системе обязательпого пенсионного страхования;
. заполнение, подготовка и передача в органы испо,lнительной власти и иные

уполномоченные оргilнизации требуемьrх форм отчетности иlили требуемьтх ответов на
мотивированные запросы' ;

о ведения базы контрагентов оператора;
о продвижения услуг (работ, товаров) оператора, его сервисов;
. расширения клиентской базы;
. подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами

Оператора на услуги (работы, товары, лицензии) Оператора как на бумажном носителе,
так и в электронном виде;

. обработки входящих запросов для послед},ющего консультирования
потенциilльного контрагента Оператора, заполнившего форму отправки даЕных на Сайте.

. рассылки информационньгх сообщений о деятельности Оператор4 в частности о
мероприятIтD(, новьD( сервисах и их возможностях, семиЕарах, вебинарах и иньD(

с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку
персональньгх данных, а также определяющие цели обработки персональных данньDL
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые
с персональными данными.

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность
действий (операчий) с персональными данньIми, совершаемых с использованием средств
автоматизадии или без Iп использованЕя. Обработка персонrlr,IьньD( данных вкrпочает в себя
в том числе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, )точнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу фаспространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удa}ление, уничтожеЕие.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка
персонarльньцданньtх с помощью средств вычислительной техники.

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которьж
становится невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персона!,Iьных данньrх конкретному субъекту персональных данньrх.

Информационная система персопальных данных - совокупность содержащихся
в базах данньг< персонalльных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

Сайт Оператора - это любой веб-сайт, продукт или сервис, принадлежащий
Оператору,

Устанавливм гalлку на Сайте Оператора напротив пункта к,Щаю согласие на
обработку своих персональньгх данных), пользователь (субъект персонмьных данньж)
даёт свое согласие Оператору на Обработку своих персонtlльных данньIх, а также
обязывается удостовериться в согласии иного субъекта, указанного им в форме отправке
данных, на обработку персональньп данных этого субъекта Оператором, а также
выражает явное и безоговорочное согласие с настояrцей Политикой,

3. I-(ели обработки персонzrльных данных
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событиях;
. статистики при условии обязательного обезличивания персонz1льньrх данньIх;
. привлечения и отбора кандидатов на работу у оператора;
о осуществления пропускного режима работников оператора на территорию

офиса;
о в иньн случаJlх, не запрещенньж законодательством РФ, в том числе целJIх

исполIlения требований законодательства РФ.
Обработке подлежат только персонмьные данные, которые отвечают цеJuIм их

обработки с обязательньтм соблюдением порядка их обработки, 1тазанном в настоящей
Политике.

Оператором не осуществляется обработка специаJIьных категорий персональньн
данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,
религиозньж или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за
искJIючением случаев, предусмотренных законодательством РФ,

4. Сведения о порядке обработки персон€rльЕых данных

Перечень персонЕIльньrх данных, подлежащих защите Оператором, формируется
имв соответствии с Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 года Ns 152-ФЗ

<О персона,rьных данных).
Персональные данные субъектов обрабатываются Олератором, как с

использованиемсредств автоматизации, так и без использования таких средств.
При обрабоке персонмьньrх данньtх независимо от способа обработки

Операторомстрого соблюдаются следующие принципы:
. не допускается обработка персонаJIьньIх данных, KoTopbie не отвечают цеJUIм

обработки, }кtванным в настоящей Политике. Содеря<ание и состав обрабатываемьтх
персонмьньш данньrх соответствует змвленным целям обработки;

. при обработке персонмьных данньж обеспечивается точность,
достатоаIность,а в необходимьтх сл)^laцх актуальность персональньD( дzlнных;

. в слгIае необходимости полу{ения дополнительной информации о субъекте,
работники Оператора вправе запросить персонаJ,Iьные данные субъекга, необходимые для

достижения целей обработки с соблюдением норм действующего законодательства РФ;
. хранение персонarльных данньtх осуществляется не дольше, чем того требуют

цели обработки персональных данных, если иной срок хранения персонal,,Iьных данных не

установлен федеральным законом иlили договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или пор}..tителем, по которому является субъект персональньш
данных;

. обработка персонarльных данных осуществляется с соблюдением принципов и
правил, предусмотренньrх законодательством Российской Федерачии;

. не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данЕые,
обработка которьц осуществляется в целях, несовместимых между собой;

. все персональные данные субъекта следует получать у него лично с его согласия,
кроме сл)чаев, в которых получения личного согласия не ,требуется согласно
зitконодатеJIьству РФ, в том числе при поJryчении персонalльных данньrх субъекта от его
законного представителя;

. Iретье лицо, предоставляющее персонмьные данные субъекта, должно обладать
согласием субъекта на передачу персонzrльных данных Оператору и их послед),ющую
обработку Оператором;

. передача персонаJlьных данных субъектов третьим лицilм осуществлJlется
Оператором в случае ЕаlIичия соответствующего согласия субъекта персональньIх данньIх,
либо в случаях, когда такое личное согласие не требуется согласно законодательству РФ;

. Оператор принимает необходимые и достаточные меры по защите персональньD(
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данньIх, предусмотренные требованиями действ).ющего законодательства РФ и
(Положением о защите персонilльЕых данньIх в АО (МиассЭлектроАппарат>.
Оператором в процессе его деятельности создаются, изменяются и хрЕlнятся

док)шенты и/или информационные системы, содержащие сведения о субъектах
персональньж данньж. Все персона,rьные данные хранятся на носителях, принадлежащих
Оператору на зi!конных основаниях. Оператор гарантирует безопасность носителей
персональньп данных субъектов, нормы обеспечения которого описаны в
соответствующем разделе Полити ки.

Оператор предпринимает разумные меры для поддержания точности и актуальности
имеющихся персона,,Iьных данных. а также удаления (в т.ч. уничтожения), блокирования
персональньгх данньtх в случfuIх, если они являются устаревшими, недостоверными или
излишними, либо если достигнуты цели их обработки, либо если получен залрос
(обращение) субъекта персональных данных, либо если получен запрос от Управления
Федермьной службы в сфере связи, информационных технологий и MaccoBblx
коммуникаций (Роскомнадзора).

При достижеяии целей обработки персонаJIьньп данньж, а также в случае отзыва
субъектом персонаJIьных данньtх согласия на их обработку персональные данные подлежат
уничтожению, если:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем
или пор}п{ителем, по которому явлJIется субъект персональных данньD(;

о оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональньж
данIlых на основаниях, предусмотренных Федерапьным зако}tом кО персональных
данных) или и}tыми федеральными законами;

. иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и субъектом
персональных данных.

Уничтожение персонаJIьньж данньгх осуществляется в соответствии с прzшила}{и,
изложенными в <Положении о защите персональных данных в АО
<МиассЭлектроАппарат>.

5. Срок обработки персональных данных

Срок обработки персонЕIльньгх данньrх яе превышает срок, необходимьй для
достижения цели их обработки, если иное не предусмотрено закоЕодательством РФ, и
определяется в соответствии со сроком действия соглашения между Оператором и
субъектом персональных данньrх, приказом Минкультуры РФ от 25 авryста 20l0 года

JФ 558 кОб утверждении Перечня типовьD( управленческих архивных док},1\{ентов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного
сilмоуправления и организаций. с утазанием сроков хранения), сроком исковой давности,а
такхе иными требованиями законодательства РФ и иными нормативными правовыми
актами.

6. Права Субъектов персональных данных

Субъект п9рсональных данньtх вправе:
. требовать уточнения своих персонirльных данЕых, их блокирования ил14

уцичтожения в сл)п{ае, если персонarльные данные являются неполными, устаревшими,
недостоверньши, незаконно полученными или не являются необходимьтми для змвленной
цели обработки, а также принимать предусмотренные законодательством меры по защите
своих прав;

. требовать предоставлениJl перечня своих персонarльньIх данных,
обрабатываемых Оператором, и источник их получения;

. требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или
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неполные его персональные данные, обо всех произведённьн в них искJIючениях,
исправлениях или дополнениях;

. обжаловать в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональньIх
данньп или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия Оператора при
обработке его персональньLх данных;

. получать информачию, касающуюся обработки его персональньD( данных, в
томчисле содержащей:

- подтверждение факта обработки персона,тьных дitr{ньIх Оператором;
- прzlвовые основания и цели обработки персонапьных даЕньD(;
- примешIемые Оператором способы обработки персопмьньD( дalнньrхi
- наименование и место Еахождения Оператора, сведения о лицах (за

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным даЕным или
которыммогут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором
илина основании требований законодательства РФ;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществJuIющего
обработку персональных данньтх по поручению Оператора, если обработка порr{енаили
булет порl.rена такому лиц}:

- объем обрабатываемых персонаJIьных данньж, относящихся к
соответств},ющему субъекту персонarльньй данных, источник их получения, если иной
порядок представления таких данньж не предусмотрен соответств},Iощим федеральным
законом;

- сроки обработки персоныtБньш данньrх, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом п9рсональньrх дzlнньIх прав,

предусмотренньrхсоответств}.ющим федеральным з.lконом;
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничпой передаче

данных;
- иные сведения, предусмотренные требованиями действующего

законодательстваРФ.
. требовать удаления полностью или частично своих персонirльньгх данньп tllили

прекращения обработки своих персональньrх данных. При этом, субъект ознакомлен с тем,
что в Heкoтopblx случ:шх удаление и/или прекращение обработки персоЕa}льных дalнньй
означает, что Оператор больше не сможет лредоставлять TtlKoMy субъекту персональных
данных услуги, работы, товары и лицензии, и/или состоять в трудовьrх отношениях.

,Щействующее законодательство РФ может устанавливать ограничения и другие
условия, касающиеся упомян)тых выше прав субъекта персональньrх данньIх.

Порядок направления Оператору запросов (обращений) для реализации правомочий,
указанньrх в настоящем разделе, описывается отдельно в настоящей Политике.

Субъеrгы персональЕьrх данньD( нес}т ответствевность за предоставление
Оператору достоверных сведений, а также за своевременное обновление
предоставленных данныхв слуlае каких-либо изменений.

Если субъект персонirльньп дalнньD( считает, что Оператор ос)дцествляет обработку
его персональньIх дапньtх с нарушением требований Федерапьного закона "О
персоЕа,lьньD( данньш" или иным образом lrарушает его права и свободы, субъект
персональных данных вправе обжа,lовать действия или бездействие Оператора в

уполномочеЕный орган по защите прав субъектов персонzrльных данньtх (Федеральная
служба по надзору в сфере связи, ияформационньгх технологий и массовых комм}ъикаций
- Роскомнадзор) или в судебном порядке.

Субъект персонаJIьньtх данных имеет право на защиту своих прав и законных
интересов, в том Iмсле на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в

судебном порядке.Порядок направления Оператору обрапlевий субъектами персон.rльньгх
данньtх
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Порядок направления субъектом персонalльЕых данньtх (его представителем,
работниками Роскомнадзора и иными уполномоченными органами) (дыIее - также
обращающееся лицо) запросов (обращений) Оператору с целью реа.лизации им правомочий,
указанных в настоящей Политике, определён требованиями Федерального закона

кО персональных данных).
В частности, в соответствии с указанными требованиями запрос (обращеяие)

долженсодержать:
о фамилию, имя, отчество (пр" наличии), серию, номер документа,

удостоверяющего личность субъекта персональных дllнньIх (законного представителя),
сведения о датевыдачи указанного документа и вьцавшем его органе;

. сведения, подтверждающие участие субъекта персональньtх данньIх в
отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное
обозначение и/или иные сведения), либо сведения, иньтм образом подтверждающие факг
обработки персовtlльньтх даяньrх Оператором;

. изложение суги (перечня) запрашиваемой информации (сведений), иньн
требованийсубъекта персональньrх данньIх (законного представителя);

. подпись субъекта персонмьньIх данных (законного представителя),
В слуrае направления запроса (обращения) законным предстilвителем субъекга

персональньгх данньD(, запрос (обращение) должен содержать фамилию, имя, отчество (при
наличии) зaцонного представителя, реквизиты доку}tента (копию докрлента),
подтверждtlющего полномочия данного представителя,

Контакты длJI направления запросов (обращений) субъектами персональЕьlх данных
размещены в сети Интернет на сайте Оператора: www.miasselektroapparat.ru в рarзделе
кКонтакты>:

При использовании адреса электронпой почты Оператора запрос (обращение)
должен быть направлен в форме электонЕого докрrента и подписан электронной
подписью субъекта (его представителя) в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерачии.

При использовании юридического адреса Оператора запрос (обращение) должен
быть направлен на б}ъ{ажном носителе и подписан собственноручной подписью субъекта
(его представителя).

,Щля выполнения запроса (обращения) субъекта персональньD( данньгх (его
представителя, работника Роскомнадзора и иньгх уполномоченных органов) Оператор
может потребовать установить личность обращающегося и запросить дополЕительную
информацию, подтверждающую его участие в отношениях с Оператором, либо сведения,
иным образом подтверждающие факт обработки персональных даЕных Оператором.

Запрос (обращение) должен быть зарегистрирован Оператором.
Подготовка запрашиваемой информации и формирование содержательной части

ответа должны выполняться подрrвделением, осуществляющих обработку П.Щн субъекта, к
которому по роду деятельности относитоя запрос, с rIастием работника отдела правовьrх
вопросов, и с учетом требований делопроизводства.

Если в запросе (обращении) обращающегося лица не отрtDкены в соответствии с
вышеуказанпыми требованиями все необходимые сведения или обратившееся лицо не
обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется
мотивированньй отказ.

В слl"rае отказа обращающемуся лицу в предоставлении запраIпиваемой
ивформации, работник Оператора, ответственный за обработку запроса, формирует в
письменной форме

мотивированяый ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14

Федеральногозакона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. Jфl52-ФЗ <О персональньо<
данных) илииного федерального закона, являющееся основанием дJUI такого откaва.
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Ответ на запрос (обращение) предоставляется Оператором обратившемуся лицу в
сроки, предусмотренные законодательством РФ и/или соглашением между сторонilIt{и, в

доступной форме, и в нем не должны содержаться персональные данные, относящиеся к
другим субъектам персонirльньD( даЕньIх, за искJIючением случаев, если имеются законные
основания для раскрытия таких персональньIх данных.

В слуtае подтверждения факта нето.шости персональньD( данньD( Оператор на
основании сведений, представленных субъектом персональньп данных или его
представителем либо Роскомнадзором, или иньж необходимьтх документов утоrIIIяет
персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и
снимает блокирование персональньж данньгх.

В случае вьuIвления неправомерной обработки персональньD( данных при
обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых
персоЕarльньIх данньD(, относящихся к этому субъекту персональньrх данньrх, с момента
такого обращенияили получеЕия запроса.

Право субъекта персонмьных данных на доступ к его персонilльЕым данным может
бьlть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Федерального закона <О персонаJIьньж
данных), в том числе если доступ субъекта персоЁальных данньж к его персональным
данЕьIм Еар},шает праза и законные интересы третьих лиц.

7. Безопасностьперсональныхданных

Оператор предпринимает необходимые техIlические и организационные меры
информационной безопасности дJuI защиты персовальных даЕньD( от
несанкционированного доступа, изменения, раскрытия или уничтожения, п}тём
вн}тренних проверок процессов сбора, хранения и обработки дЕIнных, и мер безопасности,а
таюке осуществления мер по обеспечению физической безопасности данных дJuI
предотвращения несанкционированного доступа к персонатIьным данным.

Разработку и организацию мерогrриятий по защите (обеспечению безопасности)
персональньrх данньш у Оператора осуществляют работники отдела информациоЕной
безопасности.

В целях обеспечения безопасности обрабатываемых персонаJIьных даfiньш Оператор
применяет следующие меры, включая, но не ограничивмсь:

. назначает лиц, ответственных за обработку персоIIаJIьных данпых и/или за
обеспечение безопасности персональньгх данньп;

. ограничивает доступ работников к персональным данЕым в соответствии с
должностными обязанностями ;

о разрабатывает положения, регламенты, инструкции и иные локtlльные
нормативные aкты по направлениям, связанным с обработкой и защитой персонаJIьньгх

даЕньж;
о обеспечивает ознакомление работников оператора с порядком обработки и

обеспечения безопасности персональньrх данных любых субъектов, а также степени
ответственности за нарушение такого порядка, проводятся методические работы с
персоналом, осуществляющим обработку персональньц давных;

. определяет состав и объем организационньгх мероприятий по защите
персональньD(данных в соответствии с требованиями законодательства РФ;

о определяет состав технических средств защиты информации дJuI системы
защиты персонаIьньж данных в соответствии с нормативными правовыми актаN.rи,

принятыми Федера,тьной службой по техническому и экспортному контролю;
. определяет состав криптографических средств защиты информации для

системы защиты персонirльньD( данньD( в соответствии с нормативными правовыми aкTzl},tи,

принятыми Федеральной службой безопасности Россцйской Федерации;
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о осуществляет сопровождение и контроль внедрения и эксплуатации средств
защитыинформации в информационньIх системах Оператора;

. осуществляет контроль за соблюдением у оператора Еорм и требований
законодательства РФ по направлениям, связанным с обработкой и защитой персонаJIьных
даЕных.

8. Заключительные положения

Во исполнение требований ч. 2 ст, 18.1 Федерального закона <О персональньrх
данных> настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет на Сайте Оператора.

!ействlтощая Политика р.вмещена в сети Интернет на сайте Общества по адресу
www.miasselektroappa.rat.ru

Оператор вправе вносить изменения в настоящ},ю Политику без согласия субъектов
персональньIх данных.

Новм Подитика вступает в силу с момента ее размещения в сети Интернет на сайте
Общества по адресу: www.miasselektroapparat.ru, если иное не предусмотрено новой
редакцией Политики,

Все предложения или вопросы по настоящей Политике контрагентам Оператора
следует направлять лосредством заполЕения формы обратной связи по адресу
www.miasselektroapparat.ru.

Все предложения или вопросы по настоящей Политике работникаlr.t Обшества,
студентам-практикантalм следует ЕапразJUIть посредством корпоративной электронной
почты ца адрес Отдела информационной безопасности.

В слуrае если отдельные положения настоящей Политики войдут в противоречие с
действ1тощим законодательством РФ или иными док}ментами Оператора, регулирующими
обязательства по обработке персональньD( данных, применяются положения действ}тощего
законодательства РФ.

Разработала:

нача;rьник оуп Т, Н, Трlхина
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